Zalgcznik do zarzadzenia nr 103 BURMISTRZA
USTRZYK DOLNYCH z dnia 16 czerwca 2015 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowier) o warto$ci nie przekraczajgcej wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4
Pkt 8 ustawy - Prawo zaméwieri publicznych.

Regulamin udzielania zamoéwieri o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych

I. Postanowienia ogélne.

§1.

1. Wprowadza sie regulamin wydatkowania $rodkéw publicznych o warto$ci szacunkowej
nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2013 r., poz. 907 z po6zn. zm.), do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

2. Przepisy niniejszego regulaminu majg zastosowanie do udzielania zamowien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze $rodkow
publicznych lub przy ich wspdtudziale, zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.), realizowanych
przez podmioty, o ktérych mowa § 1 pkt 5 regulaminu.

3. Do udzielania zaméwiern w ramach projektéw, oprécz regulaminu, zastosowanie majg

wytyczne okreslone przez instytucje zarzadzajgce projektami.

§ 2.
1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) dostawach, kierowniku zamawiajgcego, ofercie czeéciowej, obiekcie budowlanym,
ofercie wariantowej, robotach budowlanych, ustugach, wykonawcy i zamoéwieniu
publicznym - nalezy przez to rozumie¢ dostawy, kierownika zamawiajacego, oferte
czgsciowa, obiekt budowlany, oferte wariantowa, roboty budowlane, ustugi,
wykonawce i zaméwienia publiczne, o ktérych mowa w art. 2 ustawy Prawo

zamowien publicznych;
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2) gtownym ksiegowym - nalezy przez to rozumieé¢ Skarbnika Gminy Ustrzyki Dolne oraz
gtéwnych ksiegowych Jednostek Organizacyjnych Gminy, o ktérych mowa w pkt 5;

3) ustawie Prawo zamoéwien publicznych - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 907
zZ pozn. zm.),

4) wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumieé warto$é zaméwienia bez podatku od
towarow i ustug;

5) zamawiajagcym - nalezy przez to rozumieé¢ Gmine Ustrzyki Dolne oraz nizej
wymienione Jednostki Organizacyjne Gminy:

1. Ustrzycki Dom Kultury
Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna
Zespot Basenow |, Delfin”

Srodowiskowy Dom Samopomocy
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Miejsko Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej
6. Zarzad Gospodarki Mieszkaniowe;

6) zamowieniu — nalezy przez to rozumieé umowe odptatng zawierang pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

Okreslenia zawarte w regulaminie, inne niz wymienione w ust. 1, majg znaczenie

nadane im w przepisach ustaw oraz w aktach wykonawczych do tych ustaw.

. Wydatki publiczne powinny byé dokonywane:

1) w sposodb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiagnieciu zatozonych celow;

2) w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczeéniej zaciagnietych zobowigzan.

§ 3.
Postepowania przygotowujg i przeprowadzaja wiasciwe komorki merytoryczne
zamawiajgcego.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada kierownik wiasciwej

komorki merytorycznej zamawiajgcego.

3. Zamowienia udziela Kierownik Zamawiajgcego.

Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia moze by¢ w szczegdlnosci:

- wartos¢ rynkowa zamoéwienia



- badanie rynku
- kosztorys inwestorski,
- poprzednie zamowienie na dane dostawy, ustugi lub roboty budowlane,
Do ustalenia wartosci zamowienia stosuje sie przepisy art. 32 - 35 ustawy Prawo
zamodwien publicznych
Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamoéwienia, w przypadku braku kosztorysu
inwestorskiego, sporzadza protokdt z ustalenia warto$ci zamoéwienia. Wzor protokotu
stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia konczy sie zawarciem umowy z wybranym
wykonawcg lub informacja o uniewaznieniu postepowania. Umowe z wybranym
wykonawcg zamawiajgcy zawiera nie pozniej niz do kornca terminu zwigzania stron
ztozong oferta.
Dokumentacja dotyczgca postepowania przechowywana jest u zamawiajgcego,
w wydziale prowadzacym postepowanie.
Regulaminu nie stosuje sie do:
1) zamowien na dostawy lub ustugi, ktérych warto$é¢ nie przekracza kwoty:
- 156.000.- zt (netto) - Gmina Ustrzyki Dolne
- 10.000.- zt (netto) - Jednostki Organizacyjne Gminy
2) zamowien na roboty budowlane, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty
- 30.000.- zt ( netto) - Gmina Ustrzyki Dolne .
- 15.000.- zt (netto) - Jednostki Organizacyjne Gminy.
3) konkurséw, o ktérych mowa w art. 110 - 127 ustawy Prawo zamowien publicznych;
4) umow ramowych;
5) aukgciji elektronicznej;
6) licytacji elektronicznej;
7) zamédwien udzielanych przez koncesjonariuszy robét budowlanych
8) udzielania konces;ji na ustugi;
9) zamdwien, do ktérych nie stosuje sie przepiséw o zamédwieniach publicznych na
podstawie odrebnych przepiséw;

10) zaméwien wspoffinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, ktérych udzielanie
wymaga szczegolnej procedury, odmiennej od okreslonej w niniejszym regulaminie
11) zamoéwien udzielanych sie ze wzgledu na wazny interes zamawiajgcego lub interes
publiczny;

12) zaméwienh na:

a) dostawy paliw,



b) ustugi ubezpieczenia,
c) ustugi telefonii komorkowe;j,
d) ustugi bezprzewodowej transmisji danych wraz 2z dostawg telefonéw

komorkowych, modeméw, routeréw i urzadzer o podobnym przeznaczeniu;

10. Za wazny interes zamawiajgcego moze by¢ uznany interes gospodarczy zwigzany

11.

bezposrednio z zamoéwieniem, obejmujacy w szczegolnosci konsekwencje poniesienia
kosztéw wynikajacych z opdznienia w wykonaniu zamdwienia, wszczecia nowego
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, udzielenia zaméwienia innemu
wykonawcy oraz konsekwencje powstania dodatkowych zobowigzan po stronie
Zamawiajgcego.

Za wazny interes publiczny moze byé uznany interes gospodarczy w udzieleniu
zamowienia w przypadku, gdy czas potrzebny na przeprowadzenie postepowania,
zgodnie z niniejszym regulaminem, moze spowodowaé powstanie lub zwigkszenie

rozmiaréw szkody albo powstanie zagrozenia dla zycia, zdrowia lub mienia.

Zasady udzielania zamoéwienn o wartosci przekraczajgcej kwoty okreslone w § 3
ust. 9, a nieprzekraczajacej wyrazonej w zitotych réwnowartosci kwoty, o ktérej

mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych.

§ 4.
Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamodwienia nastepuje na podstawie
pisemnego wniosku i uzyskaniu pisemnej zgody kierownika zamawiajgcego. Minimalny
zakres wniosku zawiera zatgcznik Nr 2 do regulaminu.
Kierownik zamawiajgcego moze uzalezni¢ wyrazenie zgody, o ktérej mowa w ust. 1, od
otrzymania pisemnej informacji gtéwnego ksiegowego, ze zobowigzanie dotyczgce
zamowienia miesci sie w planie finansowym zamawiajgcego, a na rachunku bankowym
zamawiajgcego zgromadzone sg $rodki, ktére zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie tego zamoéwienia. Wniosek o wyrazenie zgody, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym, powinien zawieraé:
1) pisemne os$wiadczenie gtéwnego ksiegowego o posiadaniu $rodkéw na realizacje

zamowienia,

2) podpis osoby lub oséb sktadajgcego wniosek.
Postgpowanie przygotowuje i przeprowadza pracownik wyznaczony przez kierownika
zamawiajgcego. Kierownik zamawiajgcego moze powierzyé przygotowanie i/lub

przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia osobie trzeciej.



Dokumentem stwierdzajgcym udzielenie zaméwienia jest w szczegodlnosci umowa,

faktura, rachunek.

§ 5.
Do zawarcia umowy stosuje sie przepisy art. 66 - 72" Kodeksu cywilnego.
Przed rozpoczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy moze
przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia:
1) w trybie zaproszenia do sktadania ofert;
2) w trybie przetargu publicznego
Zamawiajgcy moze porozumiewac sie z Wykonawcami drogg pisemna, faksem, mailem
lub droga telefoniczna.
Tres¢ pism, fakséw i maili przesytanych pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
zatgcza sie do dokumentacji postepowania.
Zamawiajacy moze podjgé decyzje o udzieleniu zamdwienia przy zastosowaniu
procedur przewidzianych w ustawie — Prawo zamoéwien publicznych dla przetargu

nieograniczonego lub przetargu ograniczonego.

Zaproszenie do skladania ofert

§ 6.
Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zaproszenia do skladania ofert,
zapraszajgc do sktadania ofert taka liczbe wykonawcéw $wiadczgcych w ramach
prowadzonej przez nich dziatalno$ci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje, nie mniej niz 3, chyba ze ze
wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia, wazny interes zamawiajgcego lub na
wazny interes publiczny liczba wykonawcéw mogacych wykonaé zamdwienie jest
mniejsza.
Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne
do przygotowania oferty, w szczegodlnosci:
1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;
2) opis przedmiotu zamoéwienia;
3) termin wykonania zamowienia;
4) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkéw;



5) wykaz os$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

6) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami;

7) termin zwigzania oferta;

8) opis sposobu przygotowywania ofert;

9) miejsce oraz termin sktadania ofert;

10) opis sposobu obliczenia ceny;

11) opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

12) informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy;

13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajacy zgda wniesienia zabezpieczenia,

14) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, ogdélne warunki umowy albo wzér umowy.

. Z zastrzezeniem ust. 4 i 5, kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i
nie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny, z zastrzezeniem ust.
6. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena, Zamawiajacy udziela zamoéwienia
wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza cene.

. Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu
zamoéwienia lub wtasciwosci wykonawcy, zamawiajacy udziela zamdéwienia wykonawcy,
ktérego oferta przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow.

. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy spoéréd
tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy
ziozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Jezeli ztozone oferty dodatkowe zawierajg taka samg ceneg, zamawiajgcy
w celu wyboru oferty moze prowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny.

Minimalny zakres zaproszenia do sktadania ofert zawiera zatgcznik nr 3 do Regulaminu.



Przetarg publiczny

§7.

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu publicznego zamieszczajac
ogtoszenie o przetargu publicznym.

2. Minimalny zakres ogtoszenia o przetargu publicznym zawiera zatgcznik nr 4 do
regulaminu.

3. Zamawiajgcy moze opracowacé instrukcje dla wykonawcow (SIWZ) wraz z zatgcznikami
jezeli uzna, iz niezbedne jest szersze opisanie warunkéw udziatu w postepowaniu.

4. Ogtoszenie o przetargu publicznym oraz SIWZ Zamawiajgcy zamieszcza na swojej
stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

Przepis § 5 ust. 2 - 6 stosuje sie odpowiednio.

6. Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o przetargu publicznym w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na swojej stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji  Publicznej poinformowaé, bezposrednio o wszczeciu  postepowania
0 udzielenie zamoéwienia znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzone;j
dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia.

7. Zamawiajgcy zamieszcza informacje o udzielonym zaméwieniu na swojej stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie (np. tablica ogtoszen), podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko
podmiotu, z ktérym odpowiednio zamierza zawrzeé umowe lub zawart umowe
0 wykonanie zamoéwienia. W przypadku ziszczenia sie przestanek do uniewaznienia
postgpowania, Zamawiajgcy zamieszcza informacje o uniewaznieniu postepowania.

8. Do przeprowadzenia postepowan, o ktérych mowa w § 5 pkt 3, zamawiajgcy powotuje
komisje przetargowg

9. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym zamawiajacego, powotywanym do
oceny spetnienia przez wykonawcéw warunkdw udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

lll. Postanowienia koncowe.

§8.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od stosowania niniejszego regulaminu jezeli:



1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ Swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych
przepisoéw,
c) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub
artystycznej;

2) ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktérej zamawiajgcy nie mogt przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe udzielenie zaméwienia:

3) w prowadzonym uprzednio postepowaniu nie zostaty ztozone zadne oferty lub
wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty
w istotny sposéb zmienione;

4) udziela sie dotychczasowemu wykonawcy ustug, dostaw lub robdt budowlanych
zamowien dodatkowych na roboty budowlane, dostawy lub ustugi,

5) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robot
budowlanych zaméwien uzupetniajacych;

6) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na ustugi, dostawy lub roboty budowlane na
szczegolnie korzystnych warunkach, w szczegélnosci w zwigzku z likwidacjg
dziatalnosci innego podmiotu, prowadzonym przeciwko niemu postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym;

7) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

8) w innych uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci jezeli stosowanie regulaminu
mogtoby skutkowaé co najmniej jedng z nastepujacych okolicznoéci:

a) naruszeniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania
wydatkow;
b) naruszeniem zasad dokonywania wydatkéw w wysokosci i w terminach
wynikajgcych z wezeséniej zaciagnietych zobowigzan;
C) poniesieniem straty w mieniu publicznym:
d) uniemozliwieniem terminowej realizacji zadan;
9) przedmiotem zamoéwienia sg ustugi prawnicze, polegajace na wykonywaniu

zastepstwa procesowego przed sadami, trybunatami i innymi organami orzekajgcymi,



1.

na doradztwie prawnym w zakresie zastepstwa procesowego lub jezeli wymaga tego
ochrona waznych praw lub intereséw Zamawiajacego

10) zamowienie jest udzielanie w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego
wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna byto przewidzie¢,
w szczegolnosci zagrazajgcego zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozgcego powstaniem
szkody o znacznych rozmiarach:;

11) udzielenie zamoéwienia spowoduje oszczednosci kosztow realizacji zaméwienia, jest
to uzasadnione zdolno$ciami ptatniczymi zamawiajacego lub zakresem planowanych
naktadow oraz okresem niezbednym do ich sptaty;

12) w przypadku umow:

a) kredytu i pozyczki:

b) rachunku bankowego, jezeli okres umowy nie przekracza 2 lat;

c) ubezpieczenia, jezeli okres umowy nie przekracza 2 lat;

d) licencji na oprogramowanie komputerowe:;

e) o swiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego;

13) ustugi, ktérych warto$¢ nie przekracza 30.000 euro, sg zwigzane bezposrednio
z uzyskaniem dochodu lub ulgi, czy bonifikaty przewyzszajgcej koszt ustugi,

14) przedmiotem ustug, dostaw Iub robét budowlanych sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane niestandardowe

15) konieczno$¢ wydatkowania $rodkéw wynika z przepiséw prawa, t.j. optaty sgdowe,
optaty administracyjne, optaty za dozor techniczny, optaty za zajecie pasa drogowego

iinne

§9.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z warunkami okres$lonymi przez zamawiajgcego.

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamoéwienia, w szczegolnosci ze wzgledu na jej
niezgodnosc¢ z opisem przedmiotu zamdwienia;

3) jej ziozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

S) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;



7) wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu omyiki w tresci
oferty nie zgodzit sie na jej poprawienie;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono co najmniej jedne;j oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, z zastrzezeniem § 6 ust. 6
regulaminu;

4) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawiajgcego,
czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajgce]j uniewaznieniu umowy.

Niezwtocznie po uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy zamieszcza informacje

O uniewaznieniu na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej lub

w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz zawiadamia réwnoczes$nie

wszystkich wykonawcéw, ktérzy:

1) ubiegali sie¢ o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) zozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
skfadania ofert

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli $rodki

pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodiegajgce zwrotowi $rodki z pomocy

udzielonej przez panstwa czionkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu

(EFTA), ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci

zamowienia, nie zostaty mu przyznane, a mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na tej

podstawie zostata przewidziana w:

1) ogtoszeniu o przetargu publicznym, albo

2) zaproszeniu do sktadania ofert.

Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwo$¢ sktadania ofert cze$ciowych, do uniewaznienia

W czesci postgpowania o udzielenie zamoéwienia przepisy ust. 2 - 4 stosuje sie

odpowiednio.
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6. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1) wykonawcow, ktorzy wyrzgdzili zamawiajgcemu szkode, nie wykonujgc zaméwienia
lub wykonujac je nienalezycie, lub zostali zobowigzani do zaptaty kary umowne;j,
jezeli szkoda ta lub obowigzek zaptaty kary umownej wynosity nie mnigj niz 25 %
wartosci realizowanego zamoéwienia i zostaly stwierdzone orzeczeniem sadu, ktore
uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie
zamowienia;

2) wykonawcéw, z ktérymi zamawiajacy rozwigzat umowe, ktérym wypowiedziat umowe
w sprawie zamoéwienia publicznego albo odstapit od umowy w sprawie zamowienia
publicznego, z powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnosg,,
pod warunkiem, iz rozwigzanie lub wypowiedzenie umowy albo odstapienie od niej
nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, a wartosé
niezrealizowanego zamoéwienia wyniosta co najmniej 25 % wartosci umowy;

3) wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé
ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

4) wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;

5) wykonawcéw, ktérzy nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert,

6) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub moggce mie¢ wpltyw na wynik
prowadzonego postepowania;

7) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

6. W toku postgpowania wykonawca moze poinformowaé zamawiajgcego o niezgodnej
z postanowieniami regulaminu czynnosci podjetej przez niego lub o zaniechaniu
czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie regulaminu. W przypadku
uznania zasadno$ci przekazanej informacji zamawiajgcy powtarza czynno$é albo
dokonuje czynnoéci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow.

7. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie, w szczegdlnosci do zamowien
wielorodzajowych, wspdlnego przeprowadzania postepowania i udzielania zamdwienia
przez wielu zamawiajgcych, komisji przetargowej, wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych
si¢ o udzielenie zamdwienia, przygotowania postepowania, wylaczenia z postepowania

os6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu, sktadania ofert, o$wiadczen

11



i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu przez
oferowane dostawy, ustugi Ilub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego, oceny spetniania przez wykonawcdéw warunkow udziatu  w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert, wadium,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wstepnej kwalifikacji wykonawcow,

przepisy ustawy - Prawo zamoéwien publicznych stosuije sie odpowiednio.

8. Udzielanie zaméwien, do-ktérych regulaminu nie stosuje sie, nastepuje na podstawie
zgody kierownika zamawiajgcego. Kierownik Zamawiajgcego moze uzalezni¢ wyrazenie
zgody, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajacym, od otrzymania pisemnej informacji
gtdwnego ksiggowego, ze zobowigzanie dotyczace zaméwienia miesci sie w planie
finansowym zamawiajacego, a na rachunku bankowym Zzamawiajgcego zgromadzone s3
srodki, ktére zamawiajgcy moze przeznaczyé na sfinansowanie tego zamowienia.

9. Do postepowan o udzielenie zamdwienia wszczetych i niezakonczonych przed dniem
wejscia w zycie niniejszego regulaminu stosuje sie przepisy dotychczasowe.

10. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz Ustawy prawo zaméwien publicznych

11. Umowy o roboty budowlane, bez wzgledu na wartosg, powinny by¢ zawarte na pis$mie.

§ 10.
Osoba, ktéra przeprowadza postepowanie, zobowigzana jest do :

a) poinformowania Petnomocnika Burmistrza  ds. zamoéwien publicznych
0 rozpoczeciu i zakonczeniu postepowania,

b) prowadzenia rejestru zamoéwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych,

c) przekazania sprawozdania z przeprowadzonych postepowan w terminie
do 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego do Petnomocnika Burmistrza ds.

zamoéwien publicznych

Regulamin zatwierdzam:
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Oznaczenie sprawy:........................

Zatgcznik nr 1 do regulaminu udzielania zamoéwien
0 wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy - Prawo zamowien publicznych.

Data sporzadzenia protokotu @............................

Protokot z ustalenia wartosci zaméwienia

Opis Przedmiotu ZEMOWIBINIA: «.veuuerereerueiiereieeeereeeeenesenneeeneeeeeasenaessnassnsssnsernassnsennes

2. Warto$¢ zamoéwienia zostata ustalona na kwote ......c...eeeeu..... zt, co stanowi rownowartosc ...............
euro

3. Warto$¢ zamowienia zostata ustalona w dniu ..................... I. na podstawie (wskazaé¢ odpowiedni

dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno - uzytkowy)
kosztorysu inwestorskiego .

4. Imig i nazwisko osoby, ktéra ustalita warto$¢ zamédwienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska oséb,
ktére dokonaly ustalenia wartosci zamdéwienia:
1)
2)

Podpis osoby lub podpisy osdb,
ktore dokonaty ustalenia warto$ci zamoéwienia



Oznaczenie sprawy: .......................

Zatgeznik nr 2 do regulaminu udzielania zamowien
0 wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy - Prawo zamowien publicznych.

WNIOSEK O ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,

LN RN
8 N =

@ o

o0
O ~— =

= O

11)

12)

13)

14)

KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W Zt OTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 .000 EURO

cel udzielenia zamoéwienia: ................................

imig, nazwisko i stanowisko osoby sktadajacej WnioseK: ...................
opis przedmiotu zamowienia: ...................c..ooi

warto$¢ zamowienia oraz imie i nazwisko oraz stanowiska osoby, ktéra dokonata ustalenia
warto$ci zamowienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska oséb, ktére dokonaty ustalenia
WartOSCI ZAMOWIBNIA: .......eviiiis it it
dokumenty, na podstawie ktérych dokonano ustalenia wartosci zamoéwienia ........................
przewidywany termin wszczecia postepoOWaNia: .............c.ccooiii e
Opis sposobu obliczenia CeNny: ...

Warunki pratnOSCIT ...
przewidywany termin wykonania zamowienia: ................ccooouue e
opis kryteridw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw i Sposobu 0Ceny ofert: ................ccoooeeme
warunki, jaki muszg spetni¢ wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych Warunkow: ...............oooooo
warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spetfniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo wzoér umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga
od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamodwienia publicznego na takich

WATUNKECNT (oo e

Data im podpis osoby sktadajgcej wniosek



OZNACZENIE SPIAWY: et ittt et ettt et e e e e

Zatgcznik nr 2 do regulaminu udzielania zaméwien
o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy - Prawo zamowien publicznych.

Oswiadczenie gtéwnego ksiggowego

o posiadaniu badz nie srodkéw na realizacje zamodwienia:

Data i podpis gtownego ksiegowego

Decyzja kierownika zamawiajgcego

o wyrazeniu badz nie zgody na wszczecie postgepowania:

Data i podpis kierownika zamawiajgcego



Oznaczenie sprawy: ..................cc.c..oc.o...

Zatgcznik nr 3 do regulaminu udzielania
zamowien o warto$ci nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o
ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo
zamowien publicznych.

Ustrzyki Dolne ,dnia .......................................T.

(nazwa i adres wykonawcy)

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy — Gmina Ustrzyki Dolne , 38-700 Ustrzyki Dolne zaprasza do ziozenia oferty na:

(pktod 1 do 14 z par.5 regulaminu)
Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone zgodnie z regulaminem udzielania zamowien

0 wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy - Prawo zaméwien publicznych .

Data i podpis kierownika zamawiajacego



OzZNaCZENIE SPIraWY: ... ot e e e e e

13)

14)

Zatgcznik nr 4 do regulaminu udzielania
zamowien o wartosci nie przekraczajgce;j
wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

OPIS PrzedmiotU ZAMOWIENIA: ... .o e e e e e e e e e e e
termin Wykonania zamOWIiENIa: .. ... ... o
warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:

wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu W pOSTEPOWENIU: ...ttt e e
informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentdw, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie 'z
WYKBITEWEEITIT . 1oovi sensre s o smusi w siie wsiscsmsns o smi s & sissns s Soun Sifoie $5081058 5 H8 § S5 6 W SSER & 555 § G168 F9% S § APWRRIS 54
wymagania dotyczgce wadium, jezeli Zamawiajgcy zgda wniesienia wadium: ....................
termin 2Wiazan|al OTETEs o= ; ms  musumes w5 mosemess 2 51 § VHEE: B05 555 & 550 FOM THEEEIDE G55 § 0N S e W § i i
opis sposobu przygotowywania ofert: ... ...
miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert: ... ...
OPIS SPOSODU ODlICZENIA CENY: ... e e e e e e e e e e e e
opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
Znaczenia tych kryteriow | Sposobl OCENY OTEIT: wu wuss sumsmn 5 o9 s 5 s « 795 & s oms ssmasss & 535 S awwasios swws o
informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
UMOWY ' W sprawie zamowienia PUBICZNETOS i : cxs s s somumsesuss 5o £ 05saess sasesngs § 565 § 53 S gme v sovs st s
wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajgcy zgda
WNIESIENIA ZADEZPIECZENIA:. .. i et e e e e e e e
istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawierangj umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzoér umowy, jezeli zamawiajgcy
wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich

WU, oot e e e e e e e e e e e e e e e

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu

udzielania zaméwien o wartoéci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartoéci kwoty 30.000



OzZNaCzenie SPraWy: ... ...cvuiiiiis e e

Zatgcznik nr 4 do regulaminu udzielania
zamoéwien o wartosci nie przekraczajgce;j
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro.

euro, udostepnionego na stronie internetowej ................................. oraz przepisami ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.).

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego



